


Misión:
Somos un equipo experto en soluciones de negocio

para el resguardo, administración y gestión de la

información documental y electrónica de nuestros

clientes. Formamos alianzas de negocio con las

empresas liberando espacios y facilitando el manejo

de sus archivos, generando confianza a través de la
mejor actitud, servicio y procesos efectivos.

Visión:
Ser la empresa líder más confiable en el Bajio, 

creando novedosas soluciones para la gestión 

eficiente de la información para  los que servimos, 

generando un alto valor de respuesta en el servicio, 

calidad y precio.

Trabajamos sobre ISO 9001-2015



✓Su archivo en orden, seguro y 

disponible para usted.

✓Resguarde con nosotros los 

documentos que son valiosos para la 

operación de su empresa: ahorre 

espacio y recupere el control.



SERVICIOS FILEADHOC

   Documentos Físicos

❖     Ofrecemos la Gestión de su información para conocer qué documentos 

requieren mayor consulta debido a las auditorías que solicita la autoridad, 

clientes o los usuarios de la empresa.

❖  Cajas de archivo reforzadas para el mejor mantenimiento a través del 

tiempo de los documentos físicos.

    

     Documentos Digitales

❖      Digitalización de archivos, detectados para su mejor y pronta consulta.

❖      Sistema SAGA para la consulta de información en la nube, que 

considera todos los elementos de seguridad y temporalidad que el usuario 

requiera para que la consulta sea eficiente incluso en costos.

  



MÁS SERVICIOS OFRECIDOS

❖     Ofrecemos la Gestión de su información para conocer qué 

documentos requieren mayor consulta debido a las auditorias que 

solicita la autoridad, clientes o los usuarios de la empresa.

❖      Opciones seguras para guardar en la nube la información 

digitalizada.

❖       Opciones de software de licenciamiento para la administración 

documental de archivos digitales.

            Destrucción segura y confidencial de archivo muerto.



BODEGA SEGURA

CONTAMOS CON UNA NUEVA 

BODEGA QUE NOS PERMITA 

MAYOR MOVILIDAD Y 

CAPACIDAD.



Av. Estados Unidos 8 Parque Acupark, Bodega 

11 (atrás del cedis de Kellogg´s)



Procesos y Actividades 

de Gestión de 

información vencida 10 

años

Nos aseguramos de registrar las 

necesidades de tu empresa ya 

que requieren conocer con 

exactitud y claridad la situación 

de su información.



Digitalizamos 

archivos.

Resguardamos todos los 

documentos digitalizados 

en la nube o entregamos 

dispositivo.



DIGITALIZAMOS EN ÁREAS COMO:

❖     CALIDAD: Reportes diarios que deben ser 

consultados para efectos de cualquier revisión 

con los clientes. Manuales e instructivos.

❖      PRODUCCIÓN: Se generan documentos 

que pueden requerir consulta para resolver 

puntos de fabricación solicitados por el cliente.

❖      EMBARQUES: Facturas con evidencia de 

envío al cliente. Documentos adicionales de 

CXC.

❖       RECURSOS HUMANOS: Expedientes de 

los colaboradores bien organizados y digitales 

para su rápida consulta.

❖       FINANZAS Y COMERCIO EXTERIOR: 

Actas constitutivas, impuestos, actas varias. 

Pedimentos.



BENEFICIOS:

✓ Facilita el acceso a los archivos, ya que los ubicas por cliente, 

por año, o por número de reporte. 

✓ Comparte archivos sin perder documentos.

✓ Acceso de inmediato a los reportes sin perder tiempo en su 

búsqueda física.

✓ Desocupa espacios si no requieres guardar archivos físicos.

✓ Facilita las revisiones o auditorías internas.

✓ Fácil acceso y consulta por varios departamentos. Que el área 

de cxc tenga a la mano las evidencias de envíos para la 

cobranza. 

✓ Eficientiza el tiempo de trabajo de todas las áreas.



Soluciones de archivo 

muerto y activo. 

Entregamos carta de confidencialidad 

confirmando la información que se 

destruye y que el papel tiene un 

proceso de trituración de reciclaje 

ecológico.



1. Escanea el código con 

tu teléfono

2. Copia el link que de da

3. Búscalo en Google 
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